Aide pour les préinscriptions en ligne

RN | Validation Email

Saisissez un Email valide car vous allez recevoir a cette adresse un mail comportant un lien sur lequel il faudra
cliquer pour accéder a I'étape 2 du formulaire de préinscription.

* James BOND (Pere)

= Pré-inscription su ss/mz01s o000 v 5111242017 2559

@ Merci de saisir un E-mail valide car vous allez recevoir un lien pour accéder & votre dossier d'inscription

471N

Valider Email (rappel)

Tant que vous n'avez pas cliqué sur le lien de validation figurant dans I'Email, le site LPS affiche la page suivante.

1Validation mail

Si vous ne recevez pas 1'Email avec le lien de confirmation ou vous souhaitez recommencer pour saisir un autre

Email alors cliquez sur le lien Si vous n'avez pas recu I'email, cliquez ici pour ressaisir votre adresse,
L'encart suivant s'affiche pour ressaisir et renvoyer le mail.

| D s s
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b« Mail avec lien pour confirmer I'email saisi

* Vous avez recu un E-mail, cliquez sur le lien pour valider votre adresse E-mail.

Obiet: “otre dossier d'inscription

Bonjour lames BOND (Pére

Afin de valider 'adresse Email que vous avez saisi sur le portail les-parents-services et accéder a votre dossier d'inscription,
Merci de cliquer sur le lien suivant:

M e | I q,’ 3 |
Ceci est un envoi automatique, merci de ne pas répondre & ce mail.

Le service enfance jeunesse reste 4 votre disposition si bésoin.
Cordialement

Confirmation mail + lien vers formulaire d'inscription

L'ecran indique que votre E-mail est confirmé,
Cliquez sur le bouton "Cliquez pour accéder au formulaire d'inscription"

Cliquez pour accéder au formulaire d'inscription



2. Fiche responsable

Le formulaire du parent connecté est pré-rempli (Le nom et prénom ne sont pas modifiables)
. Champs obligatoires : Adresse, CP, Ville, et au moins un des 3 téléphones (Domicile, Portable ou Travail).
. Possibilité de cocher "Je dématérialise mes factures"

En armivant sur le page,

la Fiche enfant s
"le saisis un autre adulte” est sur non

sur le bouton [Suite] pour accéde

ez Je dématérialise mes factures, si vous souhaitez ne plus recey

et el at b :éﬁ;enca't vert est masqué.
Cochez oul pour l'afficher et saisir un autre adulte
Monsieur James BOMD (Pere)

Monsieur James BOND (Pere) S LU e
e Madame Jamie BOND (Mere)
IS TER e | 2 drecc e rEmsrtinn | M® D02
BiS E’\.«----EL“—.:..: EEETo _!.
e BIS, TER etc. Agresse répéttion
[Chem. du test

*Mom de rue
Complémemn |_A~.r. du test
Cedex O

Complément
P Cedex O
|38000

"""" 5 P
il [38000 |
GRENOBLE
il St E “ille

| GRENOBLE |
[FRAMCE |
& Domicile® 0476 1T 11 B -|
& Portable” Tal porisble & Domicile™ 04 7622 22 22
B Travail Tol tra & Portable” Tal :.'}:lr.:Eb{E

& Travail® Tel travail

cai o rie Ernail|
—
*Pous deve: indiquer au moins i téléphone

¥ Ja dématénialise mes factures me plus recevair b version papler oles factures pav s pasts (Mes factures restent accessibles en ligne au format POF)

Vous pouvez saisir un autre adulte
. Cochez "Je saisis un autre adulte" puis éditez ses coordonnées :

. Champs obligatoires : idem que pour I'adulte identifié (ci-dessus)
. Indiquez éventuellement I'Email de l'autre adulte.

Note : Cas de famille divorcée/recomposée : Merci de ne pas saisir l'autre adulte divorceé.



R 3. Fiche enfant]

* Vérifiez que tous les enfants a réinscrire sont présents et complétez leur fiche.
* Le "Groupe scolaire" et "Niveau classe" sont éventuellement affichés (non modifiables)
* Choisissez un des criteres dans la liste (si prédéfinie par la collectivité),

* Ex : Famille "BOND" qui réinscrit ses 2 enfants (Aurélie et Aurélien)

* Ex : Cantine en Repas normal pour Aurélie et PAI pour Aurélien.

© Information complémentaire

Une fois votre dossier complété, vous devez déposer au secrétariat les pigces justificatives demandées, sans lesquelles votre dossier ne sera pas traité

© Vous allez pouvoir réinscrire vos 2 enfants ci-dessous :

#1 — BOND, Aurélie etascolsiz *
#2 — BOND, Aurglien exascolsie

© Si vous souhaitez inscrire d'autres enfants qui Napparaissent pas dans la liste ci-dessous alors :

- Arrétez votre saisie et contactez la mairie pour leur demander de les ajouter.

- Connectez-vous ultérisurement sur ce site.

Si tous vos enfants & réinscrire sont présents. merci de veérifier et compléter e formulaire ci-dessous -

.

Je réinscris monenfant ® Oui @ Non

Choix des activités

Accueil matin

0 Je n'utilizerai pas cette activité cette anneée

@ J'inscrirai occasionnellement sur le planning du site
Cindique les jours de semaines pour lannée

WwE mald meld jeld veld  optionl *

Cantine

2 Je nutiliserai pas cette activité cette année

@ J'inscrirai eccasionnellerment sur le planning du site
® l'indigue les jours de semaines pour [année
w® ma® je@ wvel | Repasnormal *

Diocteur Marie Curie

Grand-méere NOVA 0102.03.04.05. Grand-pere NOVA 0504030201

Personne(s] & prévenir

DTPOLIC, Variole, Rubscle, Cogueluche

Je réinscris mon erfant ® Oui @ Non

MALLERIN Primaire

cMi Groupe scolaire et niveau (non modifiables)
Choix des activités

Accueil matin

@ Je n'utilizerai pas cette activité cette année

3 Jinscrirai occasionnellement sur le planning du site
O indique les jours de semaines pour ['année

WwE mald meld jeld weld  optionl *

Cantine

2 Je n'utiliserai pas cette activité cette annee

@ Minscrirai occasionnellement sur le planning du site
® l'indigue les jours de semaines pour 'année

LB mald je# weBE | PA

Medecin traitant de enfant
Personnels) & qui confier l'enfant
Personne(s] a prévenir

s vaccins de l'enfant




B 4. Confirmation

Statut du dossier

» Merci de vérifier les informations dans cette fiche récapitulative avant d'accepter les conditions en bas de page.

Fiche récapitulative :

* Le lien Retour a la fiche responsable permet de revenir a I'étape n°2 pour modifier les responsables (coordonnées , CAF).
* Le lien Retour a la fiche enfant permet de revenir a I'étape n°3 pour modifier les enfants (activités, criteres).

* Cochez "J'ai lu et j'accepte les conditions et réglement(s)" en bas de page puis "Transmettre mon dossier

Statut du dossion

— Merci de vérifier les informations dans cette fiche récapitulative avant d'accepter les conditions en bas de page. -‘
— La mairie n'a pas encore pris en compte votre dossier.

Fiche necaf.cﬁu.&lfwa' ) 1
Parent ayant saisi le dossier Autre parent responsable

Monsisur James, BOND (Pére) Monsieur Jamie, BOND (Mére)
oo o2
Chem. du test A du test
Cedex O Cedex O
38000 GREMOBLE FRAMNCE 38000 GREMOEBLE FRAMNCE
S247E1nn =B 0476222222
= =
=
= - =
CAF 123456

+ Dui je souhaite dérmatérialiser mes factures

* =. Retour 4 la fiche responsable
Jinscris 2 enfants

Aurelie, BOMD Aurelien, BOMD

Accueil matin (ootionl) Cantine +jeudi ~'vendredi (P4l

Cantine ~'lundi  +'mardi

‘- = Retour & la fiche enfant

Piéces a fournir au secrétariat Télécharger le(s) document(s) nécéssaire(s)

1 Fiche sanitaire par enfant (disponible au secrétariat) . Réglement de l'école
1 Carnet de santé ou protocole de vaccinations - Aide LPS (& revoir_ ]
1 Photo d'identite par enfant

1 Justificatif du QF (par famille)

Jugernent de divorce le cas échéant

Etre & jour dans ses réglements

Information complémentaire

Une fois votre dossier complété, vous devez déposer au secrétariat les pigces justificatives demandées, sans lesquelles votre dossier ne sera pas traité.

= al!u et j'accepte les conditions et réglerment(s)




IR 5. Dossier déposé|

Dans cette étape votre dossier est transmis et vous ne pouvez plus le modifier, vous pouvez fermer votre
navigateur internet.
Vous pourrez revenir plus tard dans ce menu [Préinscription] pour voir I'état d'avancement du traitement de votre

dossier par le Collectivité (paragraphe Statut du dossier)
Fiche récapitulative + Rappel piéces a fournir. Le parent a transmis son dossier.

Statut du dossier

— Dossier déposé le 09/02/2017 19281
— La mairie n'a pas encore pris en compte votre dossier. «

Fiche récapifulative
Parent ayant saisi le dossier Autre parent responsable

Monsisur James, BOND (Pére) Monsisur Jamie, BOND (Mére)
om 002
Chermn. du test Au du test
Cedex 0 Cedex O
38000 GREMOBLE FRAMCE 38000 GRENOBLE FRANCE
So47611N B04765222222

=

=

i
CAF 123456

+ Qi je souhanes dematerialiser mes factures
Jinscris 2 enfants

Aurelien, BOND Aurelie, BOND

Cantine vjeudi «/vendredi (B4l Accueil matin (oorionl)

Cantine +/lundi +'mardi [Repss nomrmal)

Pigces & fournir au secrétariat Télécharger le(s) document(s) nécéssaire(s)

1 Fiche =anitaire par enfant [disponible au secrétariat) . Reglement de l&cole
1 Carnet de sante ou protocole de vaccinations = Aide LPS (2 revoir. ]
1 Photo d'identite par enfant

1 Justificatif du QF (par famille]

Jugernent de divorce le cas échéant

Etre & jour dans ses réglements

Information complémentaire

Une fois votre dossier complété, vous devez déposer au secrétariat les piéces justificatives demandées, sans lesguelles votre dossier ne sera pas traité.




Lorsque vous cliquez a I'étape n°4 sur le bouton [ Transmettre mon dossier]

I Vous recevez par Mail une confirmation de dépot de dossier.
* Avec un rappel des piéces a fournir au secrétariat.

Objet: “Yotre dozszier dinzcription

Bonjour Sebastien BOND,

Votre demande est enregistree, vous serez bientdt informe par mail de 'état d'avancement de votre
dossier.

Pensez a fournir au secrétariat les piéces suivantes :

1 Fiche sanitaire par enfant (disponible au secrétariat)
. 1 Carnet de santé ou protocole de vaccinations

1 Photo d'identité par enfant
. 1 Justificatif de Quotient Familial (par famille)
. Jugement de divorce le cas échéant

Etre 4 jour de ses réglements

Ceci est un envoi automatique, merci de ne pas répondre & ce mail.
C

ocrdialement,
Le service enfance & jeunesse.

Quand la Collectivité traite votre dossier, vous recevrez par mail le statut de votre dossier

= Mail "Deossier incomplet" qui précise les piéces manquantes

Objet: “otre dossier d'inzcription

Bonjour Sebastien BOND,

Merci de fournir la piégce demandée :
Quentin : 1 Photo didentité par enfant

Merci de fournir la photo de Quentin.

Cordialement,
Le service enfance & jeunesse.

I ou Mail "Dossier complet"

Objet: ‘Yotre dossier d'inscription

Bonjour Sebastien BOND,

La mairie vous informe que votre dossier est : accepté.

Vos données vont désormais &tre intégrées. Puis les activités que vous avezr
demandées seront activées sur le portail LP5. Lorsque cela sera fait, le
secrétariat vous adressera un courriel vous informant gue vous pouvez
procéder a vos inscriptions.

Cordialement.
Le service enfance & jeunesse.




Ce méme statut d'avancement du traitement de votre dossier et aussi visible dans le menu [Préinscription].

Ex : La collectivité a indiqué que le dossier est incomplet
Vous devez fournir :

Pour Aurelien - 1 Photo d'identité par enfant

Merci de fournir la photo d'Aurélien

Statut du dossien

—+ Dossier depose le 09/02/2017 15281

— La mairie & indiqué que le dossier est inc:nrnple‘t.h La mj'rie ﬁ. j'ndj'quée que IE doss,'el-estjnmmlet
Wous devez fournir ’ avec une PiéCE manqmnfe.

Pour Aurstien -1 Phaoto didentite par enfant

et un message personalisé
Merci de fournir la photo o Au réher/
E‘ﬂ“ IJA’.A A"ﬁ'lﬂ“ﬂ"‘.lﬁ

Ex : La collectivité a indiqué que votre inscription est réussie

Statut du dosasier

— Dossier dépose le 09/02/2017 19280

— La mairie a indique que votre inscription est reussie. -h Lﬂ' mﬁe ﬁ' l‘ndl‘que’e que j'E dos‘.ﬂlerestmm’et

Fiche récagitulative

La procédure de préinscription est terminée
Vous recevrez un mail quand la Collectivité aura activé votre dossier.

Vous pourrez ensuite visualiser le planning de votre enfant et effectuer d’éventuelles modifications pour les
jours occasionnels dans le menu « Planning »
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